Zatacznik do zarzadzenia nr 451/2020 Rektora PWSTE w Jarostawiu
z dnia\¥i” grudnia 2020 .

Regulamin Organizacyjny
Biblioteki Panstwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej
im. ks. Bronislawa Markiewicza w Jaroslawiu

Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§1

1. Biblioteka Pafistwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronistawa
Markiewicza w Jarostawiu zwanej dalej ,,Biblioteka” dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2020 r. poz. 85
z poézn.zm.);

2) ustawy o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 642 z p6zn. zm.),

3) Statutu PWSTE w Jarostawiu;

4) Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki PWSTE w Jarostawiu;

5) Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki Pafistwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-
Ekonomicznej im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu;

6) Regulaminu Biblioteki Cyfrowej PWSTE w Jarostawiu.

2. Biblioteka jest ogdlnouczelniang jednostka organizacyjna o zadaniach dydaktycznych,
ustugowych i naukowych.

3. Obstuge w zakresie spraw finansowych prowadzi Kwestura Uczelni.

4. Uczelnia, w zwigzku z funkcjonowaniem systemu biblioteczno-informacyjnego, moze
przetwarzaé nastgpujace dane osobowe 0sob korzystajacych z tego systemu: nazwisko, imie
lub imiona, imi¢ ojca, numer PESEL, dat¢ urodzenia, seri¢ i numer dowodu osobistego lub
innego dokumentu stwierdzajacego tozsamo$é, adres zamieszkania, adres poczty
elektronicznej, numer telefonu, kierunek i forme studiéw, numer legitymacji studenckiej,
nazwe ukonczonej uczelni, kategorie zawodowa.

Rozdzial 2
Zadania Biblioteki

§2

Do zadan Biblioteki nalezy:

1) gromadzenie i uzupelnianie zbioréw bibliotecznych niezbednych do prac naukowych,
nauczania i popularyzacji wiedzy, zgodnie z kierunkami badan oraz potrzebami dydaktycznymi
PWSTE w Jarostawiu;

2) opracowywanie, magazynowanie i konserwacja zbioréw zgodnie z obowiazujacymi przepisami
1 normami;

3) udostgpnianie zbioréw bibliotecznych i zrédet informacji na miejscu, wypozyczanie na
zewnatrz oraz prowadzenie wypozyczen miedzybibliotecznych;

4) udzielanie informacji o zbiorach i innych zasobach wiedzy;

5) prowadzenie szkolen oraz praktyk zawodowych dla studentow;

6) wspolpraca z innymi bibliotekami w zakresie wymiany wydawnictw i zrodel informacii;



7) prowadzenie dzialalnosci administracyjnej zwigzanej z funkcjonowaniem Biblioteki.

Rozdzial 3
Zarzadzanie Biblioteky

§3

1. Dyrektor Biblioteki kieruje Biblioteka przy pomocy jednego zastepcy oraz koordynuje
funkcjonowanie calego systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni.
2. Zadania Zastepcy Dyrektora Biblioteki oraz zakres jego kompetencji okresla dyrektor.

§4

1. Dyrektora Biblioteki zatrudnia Rektor. Dyrektor Biblioteki posiada co najmniej stopien
doktora i co najmniej10-letni staz pracy w bibliotece, ktorej organizatorem jest szkota

WYZSZa.
2. Zastegpce Dyrektora Biblioteki zatrudnia Rektor na wniosek Dyrektora Biblioteki.

§5

Dyrektor Biblioteki:

1) planuje, organizuje, kontroluje prace Biblioteki oraz przygotowuje sprawozdania z jej
dzialalnosci i przedstawia je Prorektorowi ds. Dydaktycznych;

2) kieruje  realizacja zadan ustugowych i dydaktycznych Biblioteki stosownie
do przepiséw prawnych;

3) jest bezposrednim przetozonym pracownikéw wykonujgcych prace w Bibliotece i odpowiada
za realizowang w niej polityke kadrowa;

4) przygotowuje szczegétowy zakres obowigzkéw i podzial czynnosci dla pracownikow
Biblioteki;

5) reprezentuje Biblioteke w cialach kolegialnych Uczelni.

§6

W czasie nieobecnosci dyrektora, jego funkcje wykonuje zastepca i odpowiada za dziatalnosé
Biblioteki w czasie trwania zastepstwa.

Rozdzial 4
Organizacja wewnetrzna Biblioteki

§7

1. Jednostkami organizacyjnymi Biblioteki sg dziaty, w tym czytelnie i wypozyczalnie.
2. Jednostki organizacyjne wchodzace w sktad systemu biblioteczno-informacyjnego tworzy,
likwiduje i przeksztalca Rektor na wniosek Dyrektora Biblioteki.

3. Struktur¢ wewnetrzng Biblioteki ustala Rektor na wniosek Dyrektora Biblioteki.

4. Strukture organizacyjng Biblioteki tworza:

1) Dzial Gromadzenia i Opracowania Zbioréw;
2) Czytelnia Ogodlna;
3) Informacja Naukowa;
4) Czytelnia Czasopism;



5) Wypozyczalnia;
6) Wypozyczalnia Migdzybiblioteczna;
7) Miedzynarodowe Centrum Doskonalenia Jezykowego.

§8

1. Ze zbioréw Biblioteki moga korzysta¢ pracownicy oraz studenci, a takze osoby spoza Uczelni
na zasadach okres§lonych w Regulaminie Udostepniania Zbioréw Biblioteki.

2. Regulamin Udostgpniania Zbioréw Biblioteki, Cenniki ustug bibliotecznych i inne akty
dotyczace funkcjonowania Biblioteki wprowadza Rektor w drodze zarzgdzenia, na wniosek
dyrektora Biblioteki.

Rozdzial 5
Pracownicy Biblioteki

§9
1. Pracownikow Biblioteki zatrudnia Rektor na wniosek Dyrektora Biblioteki.
§10

1. Pracownicy Biblioteki zobowigzani sg do:
1) realizowania zadan ustugowych, organizacyjnych i dydaktycznych Biblioteki,
2) nalezytego wypehiania zadan zwigzanych z powierzonym im stanowiskiem,
3) ksztalcenia sie i doskonalenia zawodowego,
4) dbalosci o calos¢ i bezpieczenstwo mienia bibliotecznego,
5) przestrzegania regulaminow wewngtrznych.



