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§1
PRZEPISY OGOLNE
1. Regulamin okresla zasady korzystania ze zbioréw bedacych wiasnoscig Biblioteki oraz
sprowadzonych przez Wypozyczalnie Miedzybiblioteczng.
2. Uzyte w regulaminie pojecia oznaczaja:

1) Karta biblioteczna - dokument zarejestrowany w komputerowym systemie
bibliotecznym umozliwiajgcy korzystanie z Biblioteki. Funkcje karty bibliotecznej
petnia:

a) w przypadku pracownikow PWSTE - karta pracownicza lub karta biblioteczna
wydawana przy zapisie,
b) w przypadku studentéw PWSTE — legitymacja studencka,
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c) w przypadku uczestnikéw studiéw podyplomowych organizowanych przez PWSTE,
0s6b zatrudnionych w PWSTE na umowe cywilnoprawng oraz czytelnikow spoza
uczelni — karta biblioteczna wydawana przy zapisie.

2) Prolongata - zgoda na przediuzenie okresu wypozyczenia materiatow
udostepnianych poza Biblioteke.
3) Rezerwacja - =zarezerwowanie w systemie komputerowym egzemplarza

dostepnego w magazynie.

4) Zamoéwienie - mozliwos¢ ztozenia przez komputerowy system biblioteczny
zamodwienia na poszukiwang publikacje, jezeli wszystkie egzemplarze danego
wydania sg wypozyczone (system ustala kolejke do wypozyczenia ksigzki).

5) Udostepnianie zbioréw - mozliwos¢ korzystania ze zbiorbw w Bibliotece na
miejscu lub wypozyczenie poza Biblioteke, a takze dostep do zasobow
elektronicznych.

6) Udostepnianie na miejscu - mozliwo$¢ korzystania ze zbioréow Biblioteki
w czytelniach i Informacji Naukowe;j.

7) Wolny dostep - czes¢ Biblioteki, w ktérej uzytkownik moze samodzielnie wybrac
publikacje z pdtek. Po ich wykorzystaniu zobowigzany jest do odtozenia ich
w wyznaczonym miejscu. Publikacji umieszczonych w tej czesci nie mozna
rezerwowac ani zamawiag.

8) Wypozyczanie miedzybiblioteczne - udostepnianie zbioréw poza Bibliotekg na
zamowienie innej biblioteki lub sprowadzenie z innej biblioteki publikacji do
Biblioteki PWSTE na zaméwienie pracownikéw oraz studentéw PWSTE.

9) Wypozyczanie poza Biblioteke - zarejestrowane transakcje wypozyczenia
publikacji w komputerowym systemie bibliotecznym.

10) Zbiory Biblioteki - dokumenty gromadzone przez Biblioteke takie jak: ksigzki,
czasopisma, gazety, mapy, normy, kasety VHS, taSmy magnetofonowe, dokumenty
elektroniczne (np. bazy danych, dokumenty elektroniczne dostgpne w sieci,
dokumenty zarejestrowane na no$nikach elektronicznych),

11) Stanowiska do cichej pracy - miejsca wyposazone w komputer z dostepem do
Internetu oraz z mozliwoscia pozostawienia udostepnionych materiatdbw bez
koniecznosci ich ponownego rezerwowania,

12) Osoby spoza uczelni — osoby niebgdgce:

a) pracownikami Uczelni,

b) osobami zatrudnionymi na umowe cywilnoprawna,

c) studentami,

d) uczestnikami studiow podyplomowych PWSTE w Jarostawiu. Do tej kategorii
zalicza sie bytych pracownikéw Uczelni i uczestnikéw Akademii Trzeciego Wieku
przy PWSTE.

13) Wrzutnia ksigzek — urzgdzenie do samodzielnego zwrotu ksigzek pozwalajgce zwrécic
wypozyczone ksigzki rowniez poza godzinami pracy Biblioteki.

Osoby korzystajgce z Biblioteki zobowiazane sg do stosowania si¢ do Regulaminu

Biblioteki oraz uwag i wskazéwek pracownikéw Biblioteki.

W sprawach nieregulowanych przepisami niniejszego regulaminu decyzje¢ podejmuje

Dyrektor Biblioteki.

W Bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu, spozywania positkéw i picia napojow.

W Bibliotece obowigzuje cisza.

Czytelnicy zobowiazani sg szanowac zbiory biblioteczne i ponoszg petng materialng

odpowiedzialno$¢ za wszelkie uszkodzenia dziet nieujawnione w chwili wypozyczenia,

a stwierdzone przy ich zwrocie.



8. Ze zbioréw Czytelni i Informacji Naukowej moga korzystaé na miejscu wszyscy
zainteresowani po okazaniu pracownikowi Biblioteki karty bibliotecznej a w przypadku
czytelnikbw spoza uczelni nieposiadajacych konta bibliotecznego - dokumentu
tozsamosci.

9. Poza Biblioteke wypozycza sie¢ publikacje czytelnikom posiadajacym wazna karte
biblioteczna.

10. Czytelnik ma mozliwo$¢ ztozenia propozycji zakupu ksigzki przez Biblioteke na
odpowiednim formularzu lub przez Internet, logujac sie na konto biblioteczne.

11.Godziny otwarcia Biblioteki ustala Dyrektor Biblioteki. O zmianach godzin udostepniania,
badz czasowym zawieszeniu dziatalnosci Biblioteki kazdorazowo powiadamia sie
czytelnikbw w ogtoszeniach na stronie internetowej Biblioteki.

12.Biblioteka oferuje czytelnikom stanowiska do indywidualnej pracy, ktére znajdujg sie
w Informacji Naukowej oraz obok Wypozyczalni.

13.Biblioteka udostepnia swoje zbiory:

1) na miejscu;
2) poprzez wypozyczenia poza Biblioteke - dla czytelnikow posiadajgcych wazng karte
biblioteczng;
3) poprzez wypozyczanie miedzybiblioteczne;
4) poprzez sie¢ komputerowg lub stanowiska komputerowe w Bibliotece
(w przypadku niektérych licencjonowanych zbioréw elektronicznych).
14.Poza biblioteke nie wypozycza sie:
1) zbioréw specjalnych (np. normy, kasety, mapy, tasmy magnetofonowe);
2) materiatow sprowadzonych przez Wypozyczalnie Miedzybiblioteczna;
3) publikacji wymiennokartkowych;
4) materiatéw w ztym stanie zachowania;
5) dziet rzadkich, trudnych do nabycia, dziet z duzg liczbg tablic, map i rycin oraz tek
z luznymi kartami (ewentualne wyjatki po uzgodnieniu z bibliotekarzem).
15.0graniczenia, o ktérych mowa w ust. 14 nie dotyczg pracownikéw PWSTE, z tym zZe
wypozyczane materialy muszg by¢ zwrécone na wezwanie bibliotekarza.
16.Korzystanie ze zbioréw i ustug Biblioteki jest bezptatne, z tym ze za niektére ustugi
Biblioteka pobiera optaty wedlug cennika zatwierdzonego przez Rektora Uczeini
w odrebnym zarzgdzeniu i dostepnego na stronie internetowej Biblioteki.

17.Uzytkownik pokrywa w catosci koszty naprawy Ilub wymiany uszkodzonych,
zniszczonych lub skradzionych urzadzen wyposazenia Biblioteki.

18.Biblioteka prowadzi dziatalno$¢ informacyjng. Pracownicy Biblioteki udzielajg informacii
bibliograficznych, katalogowych i rzeczowych.

19. Pracownicy oraz studenci PWSTE majg mozliwo$¢é sktadania zaméwien dotyczacych kupna
ksigzek oraz na prenumerate czasopism (krajowych i zagranicznych). Propozycje zakupéw
mozna przekazac Bibliotece po zalogowaniu sie na swoje konto czytelnika lub za pomoca
formularza (zatgcznik nr 1).

§2
KARTA BIBLIOTECZNA | KONTO BIBLIOTECZNE

1. Karta biblioteczna uprawnia do wypozyczania publikacji poza Biblioteke pracownikom,
studentom PWSTE oraz osobom zatrudnionym na umowe cywilnoprawng w PWSTE,
uczestnikom studidw podyplomowych i organizowanych przez PWSTE, a takze
petnoletnim osobom spoza Uczelni.

2. Karta biblioteczna jest dokumentem identyfikujgcym czytelnika i musi byé okazywana
kazdorazowo przy wypozyczaniu i prolongacie.



3. Funkcje karty bibliotecznej petni:

1) w przypadku pracownikéw PWSTE - karta pracownicza,

2) w przypadku studentéw PWSTE - legitymacja studencka,;

3) w przypadku uczestnikéw studidéw podyplomowych organizowanych przez PWSTE,

osob zatrudnionych w PWSTE na umowe cywilnoprawng oraz czytelnikéw spoza
uczelni — karta biblioteczna wydawana przy zapisie.

4. Utworzenie konta bibliotecznego nastepuje:

5.

1)

2)

3)

4)

6)

7)

po wypetnieniu elektronicznego formularza zapisu i aktywacji konta przez pracownika
Biblioteki (login, nazwisko i imie, adres poczty elektronicznej, numer PESEL, data
urodzenia, adres zamieszkania, adres do korespondencji (jesli jest inny niz adres
zamieszkania), numer dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos$é, numer legitymacji (w przypadku pracownikéw oraz studentéw PWSTE
w Jarosfawiu), telefon kontaktowy, stopien/tytut naukowy, imie ojca, kategoria
zawodowa). Utworzenie konta bibliotecznego wymaga podpisania stosownego
o$wiadczenia (zatgcznik nr 2). Kazda zmiana danych w profilu czytelnika wymaga
ponownego podpisania karty zobowigzania;

w przypadku studentéw PWSTE, po okazaniu dowodu osobistego i aktualne;
legitymaciji studenckiej;

w przypadku pracownikéw PWSTE, po okazaniu dowodu osobistego i elektronicznej
legitymacji pracowniczej oraz po podpisaniu stosownego o$wiadczenia (zatgcznik nr
3

w przypadku uczestnikow studiéw podyplomowych i organizowanych przez PWSTE
w Jarostawiu zgtoszonych przez jednostke dydaktyczng (zatgcznik nr 4), po okazaniu
dowodu osobistego i uiszczeniu optaty za karte biblioteczng (patrz cennik optat);

w przypadku studentéow z wymiany zagranicznej, po okazaniu dowodu tozsamosci,
aktualnej legitymacji studenckiej oraz po przedstawieniu przez koordynatora
programu listy uczestnikéw studiéw (zatgcznik nr 5),

w przypadku osob, z ktérymi zawarto umowe cywilnoprawng w PWSTE
w Jarostawiu, po okazaniu dowodu osobistego, oraz po podpisaniu stosownego
oswiadczenia (zatacznik nr 3) i uiszczeniu optaty za karte biblioteczng zgodnie
Z cennikiem opfat;

w przypadku oséb spoza Uczelni, po okazaniu dowodu osobistego i uiszczeniu optaty
za karte biblioteczng.

Termin waznosci konta bibliotecznego jest nastepujacy:

1)
2)
3)
4)
5)

O

w przypadku studentow PWSTE w Jarostawiu — zgodnie z terminem waznos$ci
legitymacji studenckiej; jego wazno$¢ jest prolongowana po okazaniu waznej
legitymacji pracownikowi Wypozyczalni lub Czytelni Ogoinej;

w przypadku pracownikow PWSTE w Jarostawiu — do 30 wrze$nia danego roku;

w przypadku uczestnikow studiow podyplomowych organizowanych przez PWSTE
w Jarostawiu — przez okres trwania studiow;

w przypadku oséb, z ktérymi zawarto umowe cywilnoprawng w PWSTE
w Jarostawiu — do koiica trwania umowy;

w przypadku os6b spoza uczelni — przez okres 5 lat od ostatniej wizyty
w Bibliotece.

kazdej zmianie danych osobowych czytelnik powinien zawiadomié Biblioteke.

Komplikacje powstate w zwigzku z zaniedbaniem tego obowigzku obcigzaja wtasciciela
konta.

Duplikat karty bibliotecznej mozna otrzymaé w Wypozyczalni po uiszczeniu optaty
zgodnie z cennikiem opfat.



8.
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Przetwarzanie danych osobowych w celu umozliwienia korzystania ze zbioréw

bibliotecznych przez Biblioteke PWSTE w Jarostawiu odbywa sie na podstawie

Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE z 27 kwietnia 2016r. - RODO (Dz. Urz.

UE L 119 z 04.05.2016).

Dane osobowe czytelnikéw bedg przechowywane przez okres:

1) w przypadku studentéw, pracownikow PWSTE oraz uczestnikéw studiow
podyplomowych organizowanych przez PWSTE w Jarostawiu - przez 5 lat od ostatniej
wizyty w Bibliotece lub do momentu zgtoszenia zadania usunigcia danych, pod
warunkiem zwrotu wypozyczonych dokumentéw i uregulowania ewentualnych
naleznosci potwierdzonego na karcie obiegowej. W przypadku nieuregulowania
zobowigzan wobec Biblioteki okres ten zostanie wydluzony na czas dochodzenia
roszczen;

2)w przypadku oséb, z ktérymi zawarto umowe cywilnoprawng w PWSTE
w Jarostawiu - przez 5 lat od ostatniej wizyty w Bibliotece lub do momentu zgtoszenia
zgdania usunigcia danych, pod warunkiem zwrotu wypozyczonych dokumentéw
i uregulowania ewentualnych naleznosci. W przypadku nieuregulowania zobowiazar
wobec Biblioteki okres ten zostanie wydtuzony na czas dochodzenia roszczen:

3) W przypadku oséb spoza uczelni - przez 5 lat od ostatniej wizyty w Bibliotece lub do
momentu zgloszenia zZgdania usunigcia danych, pod warunkiem zwrotu
wypozyczonych  dokumentéw i uregulowania ewentuainych naleznosci.
W przypadku nieuregulowania zobowigzan wobec Biblioteki okres ten zostanie
wydtuzony na czas dochodzenia roszczen.

§3
KORZYSTANIE Z CZYTELNI OGOLNEJ

Ksiegozbior Czytelni udostepniany jest na miejscu w ramach wolnego dostepu do péiek.
Pobrane  ksigzki nalezy pozostawi¢ w  wyznaczonych miejscach Iub
u dyzurujgcego bibliotekarza. W Czytelni mozna korzysta¢ réwniez z ksigzek
znajdujacych sie w magazynie, po wczesniejszym ich zarezerwowaniu u bibliotekarza.
Egzemplarze udostepnione w Czytelni nalezy zwréci¢ w dniu wypozyczenia, najpdzniej
na 20 minut przed koficem pracy Czytelni.
Z Czyteini moze korzystaé kazdy zainteresowany po okazaniu karty bibliotecznej
a w przypadku czytelnikbw spoza uczelni nieposiadajacych konta bibliotecznego -
dokumentu tozsamosci.
Fragment ksigzki mozna skopiowa¢ na wtasny uzytek osobisty.

Ksigzki udostepniane w Czytelni mozna wynosi¢ poza jej obreb do ewentualnego
kopiowania fragmentéw - tylko za zgodg dyzurujacego bibliotekarza i na kazdorazowo
uzgodniony czas.
Za przetrzymanie publikacji Czytelnia pobiera kary zgodnie z cennikiem optat.
Nie mozna wykonywaé odbitek kserograficznych:

1) z dziet na prawach rekopiséw:;

2) z dziet wymiennokartkowych;

3) z dziet w ztym stanie zachowania.

Czytelnicy zobowigzani s3:

1) okaza¢ dyzurnemu bibliotekarzowi karte biblioteczng a w przypadku czytelnikéw
spoza uczelni nieposiadajgcych konta bibliotecznego - dokumentu tozsamosci;

2) zgtosi¢ wnoszone ksigzki wtasne.



9. Zamoéwienia przyjmowane sa do realizacji nie pézniej niz na 30 minut przed koricem
pracy Czytelni.

10. W Czytelni obowigzuje cisza oraz zakaz prowadzenia rozmoéw przez telefon komérkowy.

11.Rezerwacje ksigzek z magazynu Czytelni realizowane sg na biezgco.

12.W przypadkach nieprzestrzegania regulaminu i niewtasciwego zachowania si¢ oséb
korzystajgcych z Czytelni bibliotekarz moze:

1) wyprosié czytelnika z Czytelni;
2) zawiesi¢ na czas okreslony prawo korzystania z Czytelni;
3) powiadomi¢ o tym fakcie wtadze Uczelni.

13.W razie uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego dzieta czytelnik zobowigzany jest
odkupi¢ takie samo albo inne dzieto wskazane przez bibliotekarza albo pokry¢ jego
wartosé.

14.Kradziez materiatébw bibliotecznych powoduje bezterminowy =zakaz korzystania
z wszelkich ustug bibliotecznych.

15.Pracownicy Biblioteki i osoby upowaznione przez Dyrektora Biblioteki uprawnieni sg do
kontrolowania os6b korzystajgcych z Czytelni.

§4
KORZYSTANIE Z WYPOZYCZALNI

. Prawo do wypozyczania nabywaja czytelnicy z chwilg utworzenia konta bibliotecznego.
. Z Wypozyczalni mogg korzystac:

1) pracownicy PWSTE;

2) studenci PWSTE;

3) uczestnicy studiéw podyplomowych i organizowanych przez PWSTE w Jarostawiu;

4) osoby zatrudnione na umowe cywilnoprawng w PWSTE;

5) inne biblioteki i instytucje na zasadzie wypozyczen miedzybibliotecznych;

6) studenci z wymiany zagranicznej;

7) osoby petnoletnie spoza Uczelni.

. Czytelnik powinien poda¢ w Wypozyczalni swéj adres e-mail, w celu uzyskania poprzez
poczte elektroniczng informacji o pierwszym logowaniu na konto biblioteczne, terminie
odbioru ksigzek, o mozliwosci potwierdzenia rezerwacji, oraz o zblizajgcym sie terminie
zwrotu, a takze informacje o przetrzymanych wypozyczeniach i zmianie hasta do konta
bibliotecznego.

4, Ustala sie nastepujgce limity ilosci wypozyczen oraz ich termin zwrotu dla

poszczegdinych grup uzytkownikow:

N =

w

. gy Liczba Okres
Grupa uzytkownikéw . .
egzemplarzy | wypozyczenia

Pracownicy PWSTE w Jarostawiu 25 egz. 1 semestr |
| Studenci PWSTE w Jarostawiu 10 egz. 4 tygodnie
Studenci PWSTE dwoch kierunkéw studiéw 20 egz. 4 tygodnie
Studenci PWSTE na ostatnim roku studiéw 20 egz. 4 tygodnie
Uczestnicy studiéw podyplomowych - 5 egz. 4 tygodnie
Studenci z wymiany zagranicznej 5 egz. 4 tygodnie
Osoby zatrudnione na umowe cywilnoprawn_a B 5 egz. 1 semestr
Osoby spdzé Uczelni ) 5 egz. 4 tygodnie

5. Osoby spoza Uczelni zobowigzane sg do wptacania kaucji za wypozyczane zbiory
6



Biblioteki, zaleznie od ich wartosci, nie mniej niz 20 zt za jeden egzemplarz. Zwrot kaugji
odbywa sig¢ w formie bezgotéwkowej lub gotéwkowej w kasie Uczelni, w godzinach je;
otwarcia, po wypetnieniu stosownego formularza (zatgcznik nr 6) w terminie 7 dni od daty
jego ztozenia.

6. Publikacije mozna wypozyczy¢ po dokonaniu rezerwacji w komputerowym systemie
bibliotecznym (e-katalog).

7. Realizacja rezerwacji odbywa sie co 30 minut.

8. Rezerwacja wazna jest przez 3 dni robocze - po uptywie tego czasu, nieodebrane
egzemplarze wracajg do magazynu.

9. Pozycje niedostepne w danym momencie mozna zamawiaé. Jezeli zamawiajacy nie
zgtosi sie po zamowione pozycje w ciggu 3 dni od daty zwrotu, odktada sie je do
magazynu.

10. Zarezerwowane ksigzki nalezy odebrac osobisécie lub za posrednictwem osoby trzeciej
na podstawie udzielonego osobi$cie pisemnego upowaznienia (zatgcznik nr 7).

11.0soba upowazniona, o ktérej mowa w ust. 10 jest zobowigzana okazaé pracownikowi
Wypozyczalni swoéj dokument tozsamosci.

12.Pracownik Biblioteki ma prawo, w uzasadnionych przypadkach, zgdaé zwrotu
wypozyczonych publikacji przed uptywem regulaminowego terminu zwrotu lub w chwili
wypozyczania zastrzec wczesniejszy termin zwrotu.

13.W indywidualnych przypadkach Dyrektor Biblioteki moze ustali¢ inne limity i terminy
wypozyczen.

14.Po uplywie terminu wypozyczenia komputerowy system biblioteczny blokuje mozliwo$é
rezerwacji i zamawiania publikacji przez uzytkownika.

15.W razie potrzeby czytelnik moze uzyskaé prolongate terminu zwrotu pozyczonego dzieta,
jesli nie zostanie ono w tym czasie zamoéwione przez innego uzytkownika. Przedluzenie
terminu, w zaleznosci od rodzaju wypozyczenia, liczy sie od aktualnej daty.

16. Prolongaty mozna dokonywaé osobiscie w Wypozyczalni, telefonicznie lub elektronicznie
po zalogowaniu sie na konto czytelnika.

17.Za kazdy dzien przetrzymania ksigzki nalicza sie kare zgodnie z cennikiem optat. Do
czasu zwrocenia przetrzymanej ksigzki i uiszczenia kary pienieznej czyteinik pozbawiony
jest prawa korzystania z Wypozyczalni.

18.Niedotrzymanie terminu zwrotu powoduje:

1) zablokowanie konta do momentu zwrotu i uregulowania nalezno$ci wobec Biblioteki;

2) upomnienie wysytane drogg elektroniczng na e-mail czytelnika;

3) upomnienie na pi$mie (koszty optat pocztowych pokrywa czytelnik - wedtug cennika
optat);

4) wezwanie do zaptaty naliczonych kar za przetrzymanie (patrz cennik optat),

19.W razie uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego dzieta czytelnik zobowigzany jest
odkupi¢ takie samo albo inne dzielo wskazane przez bibliotekarza albo pokryé¢ jego
warto$¢.

20.W razie naruszenia Regulaminu Biblioteki czytelnik moze mie¢ ograniczone prawo lub
by¢ pozbawiony prawa do korzystania z ksiegozbioru. Czasowe pozbawienie uprawnien
do korzystania z Wypozyczalni nastepuje wskutek przetrzymywania ksigzek Iub
nieuiszczenia  zalegtej optaty. Trwate pozbawienie uprawnien nastepuje
w przypadku stwierdzenia préby kradziezy mienia bibliotecznego oraz czestego tamania
regulaminu.

21.Konto moze zostac¢ zlikwidowane na zyczenie czytelnika, po uregulowaniu zobowigzar
wobec Biblioteki.

22. Pracownicy Biblioteki i osoby upowaznione przez Dyrektora Biblioteki uprawnieni sg do
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kontrolowania osdb korzystajgcych z Wypozyczalni.

§5
KORZYSTANIE Z WRZUTNI AUTOMATYCZNEJ

Automatyczna wrzutnia ksigzek znajduje sie przy wejsciu do budynku Biblioteki i umozliwia
zwrot ksigzek takze poza godzinami pracy Biblioteki

1.

2.
3.

10.
11.

w

Do wrzutni mozna zwraca¢ wytgcznie ksigzki wypozyczone w Bibliotece PWSTE
w Jarostawiu.

Wrzutnia jest dostepna przez 7 dni w tygodniu, w godzinach otwarcia kampusu PWSTE.
Rejestracja w systemie bibliotecznym ksigzek zwrdéconych do wrzutni nastepuje
w nastepnym dniu roboczym pracy Biblioteki.

Dokonujgc zwrotu ksigzek z wykorzystaniem wrzutni w przypadku nieterminowego
zwrotu naliczenie optat nastepuje z chwilg rejestracji zwrotu w systemie bibliotecznym,
a nie w momencie witozenia ksigzki do wrzutni.

Okresowe zmiany czasu pracy Biblioteki (skrocenie godzin pracy, dni wolne) przektadajg
sie odpowiednio naterminy wyjmowania ksigzek z wrzutni irejestracji zwrotu
w systemie bibliotecznym, okreslone w pkt. 3 i 4.

Ksigzki nalezy wkladac pojedynczo, ostroznie grzbietem do srodka.

W przypadku stwierdzenia nieodnotowanych wcze$niej zniszczen lub zabrudzen
zwracanych ksigzek Biblioteka zastrzega sobie prawo zwrécenia sie do Uzytkownika
z prosbg o wyjasnienia.

Po dokonaniu zwrotu z wykorzystaniem wrzutni uzytkownik jest obowigzany
do weryfikacji stanu swojego konta. Watpliwosci i reklamacje powinny by¢ niezwtocznie
zgtaszane w Wypozyczalni osobiscie, mailowo lub telefonicznie (dane teleadresowe
dostepne sg na stronie internetowej Biblioteki).

Zabrania sie wktadania do wrzutni wszelkich innych przedmiotéw poza ksigzkami.
Stanowisko wrzutni jest monitorowane.

Korzystanie z wrzutni jest jednoznaczne z akceptacja niniejszych zasad.

§6
KORZYSTANIE Z CZYTELNI CZASOPISM

. Z Czytelni Czasopism mozna korzysta¢ po okazaniu karty bibliotecznej lub - w przypadku

czytelnikébw spoza uczelni nieposiadajagcych konta bibliotecznego - dokumentu
tozsamosci.

Czytelnicy maja wolny dostep do biezacych numeréw czasopism, natomiast
z czasopism z lat ubiegtych korzystajg na zasadzie wczesniejszej rezerwacji ztozonej na
rewersie dyzurujacemu bibliotekarzowi, mailowo lub telefonicznie (dane teleadresowe
dostepne s3 na stronie internetowej Biblioteki).

Rewersy realizowane sg na biezaco.

Czasopisma udostepniane w Czytelni mozna wynosié poza jej obreb do ewentualnego
kopiowania artykutdw pozostawiajgc karte biblioteczng dyzurujgcemu bibliotekarzowi,
tylko za zgodg bibliotekarza i na kazdorazowo uzgodniony czas.

Przyniesione do Czytelni wlasne materiaty nalezy zgtosi¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi.
Udostepnionych czasopism nie wigcza sie wlasnorecznie na pétki - nalezy je zwrécié
dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

Poza biblioteke nie wypozycza sie czasopism i gazet. Ograniczenia takie nie dotyczg
pracownikbw PWSTE. Czasopisma te muszg by¢ jednak zwrocone na wezwanie
bibliotekarza.

Za przetrzymany egzemplarz wydawnictwa ciggtego Czytelnia nalicza kary (wedtug
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cennika optat).
9. Wszyscy czytelnicy zobowigzani sg zwrdci¢ udostepnione materialy w dniu
wypozyczenia najpozniej na 20 min. przed koricem pracy Czytelni.
10.Zaméwienia przyjmowane sg do realizacji nie p6zniej niz na 30 minut przed koricem
pracy Czytelni.
11.W Czytelni obowigzuje cisza, zakaz spozywania pokarméw oraz prowadzenia rozméw
przez telefony komérkowe.
12.W przypadkach nieprzestrzegania regulaminu i niewlasciwego zachowania sie oséb
korzystajacych z Czytelni bibliotekarz moze:
1) zawiesi¢ na czas okreslony prawo korzystania z Czytelni,
2) wyprosi¢ czytelnika z Czytelni,
3) powiadomi¢ o tym fakcie wtadze Uczelni.
13.Kradziez materiatébw bibliotecznych powoduje bezterminowy zakaz korzystania
z wszelkich ustug bibliotecznych.
14.Pracownicy Biblioteki i osoby upowaznione przez Dyrektora Biblioteki uprawnieni sg do
kontrolowania oséb korzystajgcych z Czytelni Czasopism.

§7
KORZYSTANIE Z INFORMACJI NAUKOWEJ

1. Z zasobdw Informacji Naukowej moze korzysta¢ kazdy zainteresowany po okazaniu
dyzurujagcemu bibliotekarzowi karty bibliotecznej a w przypadku czytelnikow spoza
uczelni nieposiadajgcych konta bibliotecznego - dokumentu tozsamosci.

2. W Informacji Naukowej mozna korzystac:

1) z ksiggozbioru podrecznego, w tym réznego rodzaju encyklopedii, stownikéw,
leksykonéw, rocznikéw statystycznych, albuméw;

2) z komputerowych baz danych;

3) z baz on-line udostepnianych przez Biblioteke;

4) z zasobdw Internetu;

5) z komputerowego katalogu Biblioteki.

3. Ksiggozbiér Informacji Naukowej udostepniany jest na miejscu w ramach wolnego
dostgpu do podtek. Po skorzystaniu z ksiegozbioru publikacje nalezy pozostawié
w wyznaczonym miejscu lub u dyzurujgcego bibliotekarza.

4. Pracownicy Informacji Naukowej udzielajg informacji bibliograficznych, bibliotecznych
i rzeczowych oraz pomagajg w korzystaniu ze zrédet informacji drukowanych
i elektronicznych.

5. W Informacji Naukowej czytelnik ma mozliwo$¢ skorzystania ze stanowiska do cichej
pracy.

6. Ksigzki udostepniane w Informacji Naukowej mozna wynosi¢ poza jej obreb do
ewentualnego kopiowania fragmentéw i tylko za zgoda dyzurujgcego pracownika
Biblioteki i na kazdorazowo uzgodniony czas.

7. Wszyscy czytelnicy zobowigzani sg zwréci¢ udostepnione materialy w dniu
wypozyczenia najpozniej na 20 min. przed koricem pracy Informacji Naukowej.

8. Za przetrzymang publikacje pobiera sie kare wedtug cennika optat.

9. Bibliotekarz ma prawo zakaza¢ kopiowania fragmentu dzieta ze wzgledu na jego stan
techniczny lub w przypadku, gdy bedzie to grozito jego zniszczeniem.

10. Pracownicy Informacji Naukowej uprawnieni sg do monitorowania pracy uzytkownikéw
na stanowiskach komputerowych oraz kontroli oséb opuszczajgcych Informacije
Naukowa.

11. Studenci poszukujgcy publikacji potrzebnych do pisania prac dyplomowych lub innych celéw
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10.

11.

naukowych majg mozliwos¢ ztozenia zamdwienia na zestawienie tematyczne po
wypetnieniu elektronicznego formularza dostepnego na stronie internetowej Biblioteki.
Zestawienia bibliograficzne s3g realizowane w oparciu o zbiory Biblioteki PWSTE
w Jarostawiu, bazy BN, Nukat lub Karo.

§8
KORZYSTANIE Z WYPOZYCZALNI MIEDZYBIBLIOTECZNEJ

. Prawo korzystania - dla celéow naukowych - ze zbiorébw innych bibliotek za

posrednictwem Wypozyczalni Miedzybibliotecznej maja:

1) pracownicy PWSTE - po zatozeniu konta w Wypozyczalni;

2) studenci PWSTE - po zatozeniu konta w Wypozyczalni;

3) Biblioteki i instytucje naukowe po wypetnieniu deklaracji (zatgcznik nr 8).
Biblioteka sprowadza materiaty biblioteczne z krajowych bibliotek po uprzednim
sprawdzeniu, czy nie posiada ich zadna biblioteka w Jarostawiu.

. Sprowadzone materialy udostepnia sie na miejscu w czytelniach w okresie

wyznaczonym przez biblioteke wypozyczajgca i wedtug ustalonych przez nig zasad.
Wypozyczanie miedzybiblioteczne nie obejmuje:

1) drukéw wydanych do 1945 roku:

2) zbioroéw specjalnych, dziet rzadkich i bardzo drogich;

3) ksiazek znajdujgcych sie w ksiegozbiorach podrecznych;

4) stownikéw, encyklopedii, bibliografii;

5) wydawnictw albumowych, dziet posiadanych w jednym egzemplarzu;

6) gazet i czasopism - w przypadku ktorych wykonuje sie odbitki kserograficzne
zamawianych artykutéw z wyjatkiem duzych formatéw gazetowych lub pliki w
formacie PDF.

Zamoéwienie nalezy sktadaé poprzez strone internetowa Biblioteki (katalog on-line)
logujgc sie na konto czytelnika, nastepnie korzystajgc z zaktadki Twdj profil — ,zt6z
zamoOwienie miedzybiblioteczne”, a ewentualne wyjatki uzgadnia sie z bibliotekarzem.

Na formularzu zaméwienia (zatgcznik nr 9) nalezy poda¢ doktadny opis bibliograficzny:
1) dla ksigzek — nazwisko i imie autora, tytut, miejsce i rok wydania;

2) dla czasopism - nazwisko i imie autora, tytut artykutu, tytut czasopisma, tom,
rocznik, numer czasopisma oraz strony.
Zamowienie dla kazdego tytutu sktada sie oddzielnie.
Okres realizacji zamowienia oraz termin zwrotu publikacji uzaleznione sg od biblioteki
wypozyczajacej

Czytelnik jest zobowigzany do uiszczenia optaty:

1) za sprowadzenie dokumentéw zgodnie z cennikiem optat. Optata manipulacyjna
przy sktadaniu zamoéwienia dotyczy 3 egzemplarzy publikacji,

2) za wypozyczenie ksigzki, jesli zazgda ich biblioteka udostgpniajgca dzieto;

3) za sprowadzenie kopii artykutu z czasopisma wedtug rachunku wystawionego przez
instytucje;

W przypadku gdy ksigzka zostanie przestana przesytkg kurierskg, czytelnik

zobowigzany jest pokry¢ jej koszty.

Jezeli czytelnik nie zgtosi sie po zamoéwione dzieta, Biblioteka obcigzy go kosztami

zwigzanymi z ich sprowadzeniem oraz moze pozbawi¢ prawa korzystania

z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej.
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§9
KORZYSTANIE ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH

1. Komputery w Bibliotece stuza do pracy naukowej, w tym miedzy innymi wyszukiwania
informacji w katalogach bibliotecznych, bazach danych, korzystania z systemu informaciji
prawnej, innych programéw komputerowych.

2. Czas korzystania z komputera przez jedng osobe moze by¢ ograniczony o czym
decyduje dyzurujacy bibliotekarz.

3. Ze stanowisk komputerowych moze korzystaé kazdy zainteresowany za okazaniem karty

bibliotecznej a w przypadku czytelnikéw spoza uczelni nieposiadajacych konta

bibliotecznego - dokumentu tozsamosci.

Uzytkownicy moga korzystac¢ w Bibliotece z wtasnego sprzetu komputerowego.

Zabrania sie:

1) wykorzystywania komputeréw w celach zarobkowych;

2) naruszania praw autorskich;

3) tworzenia, wyszukiwania, prezentowania materiatow o tresci obrazajgcej uczucia
innych;

4) korzystania z gier komputerowych, komunikatoréw internetowych oraz portali
spoteczno$ciowych;

5) instalowania innych programéw i dokonywania zmian w konfiguracji sprzetu
i oprogramowania.

6. Dopuszcza sig¢ uzywanie wiasnych no$nikéw pamieci.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za materiaty wiasne pozostawione na twardym

dysku oraz pozostawione prywatne noséniki i urzadzenia elektroniczne.

8. Pracownicy Biblioteki majg prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez czytelnika
przy komputerze.

9. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzadzone przez niego
w odlegtych lub lokalnych systemach komputerowych oraz wszelkie inne szkody Iub
naduzycia popetnione przy uzyciu udostepnionych mu zasobéw Internetu.

10.Z kazdego stanowiska komputerowego przeznaczonego dla Czytelnikéw mozliwe jest
wydrukowanie dowolnej iloci stron, po wczesniejszym dotadowaniu indywidualnego
konta w centralnym systemie wydruku (za pomocg wptatomatu umieszczonego
w budynku Biblioteki lub poprzez internetowy system wptat).

11.Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci pracy komputeréw nalezy zgtaszad
dyzurujacemu bibliotekarzowi.

12.Korzystanie z zasobéw Internetu i programéw uzytkowych musi byé zgodne
z obowigzujacym prawem, a w szczegoélnoéci z Ustawg o prawie autorskim i prawach
pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. (Dz. U. z 2006 r. poz. 631 z p62n. zm.) oraz nie moze
stuzy¢ do przegladania stron o charakterze pornograficznym Iub propagujacych
przemoc.

o s

N

§10
KORZYSTANIE Z MIEDZYNARODOWEGO CENTRUM DOSKONALENIA JEZYKOWEGO

1. Centrum umozliwia:

1) Studentom PWSTE w Jarostawiu - przygotowanie sie przed zagranicznym wyjazdem
stypendialnym;

2)studentom z zagranicy - nauke jezyka polskiego;

3) prowadzenie zajeé dydaktycznych organizowanych w Uczelni.

2. Z pomieszczenia Centrum mogg korzysta¢ wytacznie studenci, pracownicy PWSTE
w Jarostawiu oraz uczestnicy studiéw podyplomowych i kurséw doksztatcajacych
organizowanych przez PWSTE w Jarostawiu oraz osoby upowaznione przez Dyrektora
Biblioteki.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki

Jarostaw, ...l

Zamawiajgcy

Biblioteka

Panstwowej Wyzszej Szkoty Techniczno-
Ekonomicznej w Jarostawiu

Prosze o zaméwienie do Biblioteki PWSTE w Jarostawiu nastepujgcych publikaciji:

Lp. Autor Tytut Wydawnictwo ISBN llos¢

10.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki

Karta zobowiazania
Biblioteka PWSTE w Jarostawiu

'Nazwisko i ir;ﬂe Nr legitymagii: __Data urodzenia: 'Kategoria czytelnika: .PI_ES_EL:
czytelnika:
.Adres zamieszkania: - _Adre_s d_o korespondenc;ji: B

Stopien/tytut naukowy:

Dokument tozsamosci: Telefon Adresy_poczty elektronicznej:
kontaktowy:

Dodatkowe dane:

Informujemy, Zze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest PWSTE w Jarostawiu
z siedzibg przy ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarostaw. Inspektorem Ochrony Danych jest Pani
Paulina Rokitowska iod@pwste.edu.pl

Dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych z realizacjg zadan Biblioteki
polegajacych na zaspokajaniu potrzeb oéwiatowych, kulturalnych i informacyjnych ogétu
spoteczenstwa oraz upowszechnianiu wiedzy i kultury, w oparciu o ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych oraz ustawe z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach oraz dobrowolnej zgody.
Podanie danych jest obowigzkowe na podstawie przepiséw ustawy z 27 czerwca 1997r.
o bibliotekach, a w pozostatym zakresie dobrowolne.

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres 5 lat od ostatniej wizyty w Bibliotece,
a w przypadku wystapienia kar lub innych naleznosci - do czasu wyegzekwowania tych optat.
Pani/Pana dane nie bedg podlegaé zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub
profilowaniu.

Przystuguje Pani/Panu prawo Zzgdania dostgpu do swoich danych oraz zadania ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
ich przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych. Przystuguje Pani/Panu réwniez
prawo do zlozenia skargi w zwigzku z przetwarzaniem ww. danych do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Oswiadczam, ze zasady korzystania z zasob6w Biblioteki, zawarte w Regulaminie, sa mi
znane i zobowiazujg sie do ich przestrzegania.

Oswiadczam, uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z Kodeksu Karnego,
Ze powyzsze dane s3a prawdziwe.

Oswiadczam, Ze zapoznalem si¢ z zasadami gromadzenia i przetwarzania danych
osobowych przez Biblioteke.

Czytelnik zostat zapisany do Biblioteki w dniu ............

podpis czytelnika

*) Zgodnie z art. 13 ust. 1§ 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych)

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Udostgpniania Zbioréw Biblioteki
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki

OSWIADCZENIE
NAZWISKO 1 IMIQ ... e e et r e e sabe e s s aete e et aseesesbe s e s erneas
Adres Zami@SZKaANIA ........c.ocecirrirriiieriirsiieee s rerree e s s e e s e e e s aer e e e e e enntaeeaeeennnreeeeans
Oswiadczam, ze ureguluje moje zobowigzania wobec Biblioteki PWSTE w Jarostawiu (zwrdce
wypozyczone przeze mnie materialy biblioteczne) przed koricem trwania umowy o
prace/dzieto/zlecenie.
W przypadku niewywigzania si¢ z ww. zobowigzania, wyrazam zgode na potrgcenie z mojego
wynagrodzenia kwoty pokrywajgcej warto$é wypozyczonych dokumentow.

JArOSIAW, ANIA ... e re et e et ————————a.
czytelny podpis
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki

Jarostaw, ...................

WNIOSEK O WYDANIE KARTY BIBLIOTECZNEJ
uczestnikom Studium Podyplomowego

nazwa studiow
organizowanego przez

instytut

na podstawie listy uczestnikow wydanej przez sekretariat Instytutu, stanowiacej zatgcznik do
wniosku.

Studia trwajg do dnia ................

Wydanie swiadectwa ukoriczenia Studium Podyplomowego wszystkim uczestnikom bedzie
poprzedzone zgdaniem uzyskania potwierdzenia (na karcie obiegowej) zwrotu wszystkich
wypozyczonych z Biblioteki dokumentéw.

Kierownik Studiow Podyplomowych Dyrektor Instytutu

podpis podpis
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki

Jarostaw, ........ccccoooul
WNIOSEK O WYDANIE KARTY BIBLIOTECZNEJ
studentom z wymiany zagranicznej
nazwa programu

organizowanego przez

na podstawie listy studentéw wydanej przez ... ,
stanowigcej

zatgcznik do wniosku.

Studia trwajg do dnia ....................

Wydanie swiadectwa UKOACZENIA............cccovveviieieiieiiiiieccee e, wszystkim studentom

bedzie poprzedzone Zzgdaniem uzyskania potwierdzenia (na karcie obiegowej) zwrotu
wszystkich wypozyczonych z Biblioteki dokumentéw.

Koordynator programu

Pieczec i podpis
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki

Jarostaw, dnia ..............................

Nr karty bibliotecznej

WNIOSEK O WYPLATE KAUCJI

Prosze o zwrot kaucji wptaconej za wypozyczone w Bibliotece PWSTE w Jarostawiu ksigzki
wkwocie ................... zt
SHOWIIIE L.t e e e

Na rachunek bankowy nr:

/w kasie Uczelni’

(podpis czytelnika)
(Data, podpis bibliotekarza potwierdzajacego zwrot kaucji)
(wypetnia Kwestura uczelni)
Zatwierdzam do wyptaty:
(Kwestor) (Kanclerz)

“niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 7 Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki

Biblioteka PWSTE w Jarostawiu

ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarostaw
tel. 016 / 624-40-86

e-mail; wypozyczalnia@pwste.edu.pl

Jarostaw

Upowaznienie

Upowazniam Pana/Paniag

legitymujgcego/ej si€ .......cooveiiiiiiii 3| TP
nazwa dokumentu tozsamos$ci

do korzystania z mojego konta w Bibliotece PWSTE w Jarostawiu.

IMI@ I NAZWISKO ... e e e e e e e
Numer legitymac;ji / karty bibliotecznej/dowodu osobistego

*niepotrzebne skresli¢

czytelny podpis wiasciciela konta w Bibliotece PWSTE w Jarostawiu
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Zatacznik nr 8 do Requlaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki

Biblioteka Paristwowej Wyzszej Szkoly Techniczno-Ekonomicznej w Jarostawiu
ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarostaw
tel. (16) 624 40 82 '
e-mail: biblioteka@pwste.edu.pl

DEKLARACJA
Dyrekcja Biblioteki

nazwa i adres Biblioteki (Instytucji)

zwraca si¢ z prosbg o otwarcie konta wypozyczen | zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wypozyczen miedzybibliotecznych i Regulaminu udostepniania zbioréw Biblioteki PWSTE
w Jarostawiu, paragraf 8:

1. Wszystkie materiaty biblioteczne sg wypozyczane Bibliotece, a nie jej poszczegdlinym
czytelnikom.

2. Kierownictwo Biblioteki ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ za wypozyczone materialy.

3. Z wypozyczonych materiatéw bibliotecznych nalezy korzystaé wytacznie na miejscu
w Bibliotece (Instytucji) wypozyczajacej.

4. Okres wypozyczenia trwa 1 miesigc (nie liczac przesyki tam i z powrotem).
W uzasadnionych przypadkach okres ten moze byé przediuzony na wniosek Biblioteki
zainteresowanej przed uptywem terminu zwrotu.

5. Biblioteka zamawiajgca jest zobowigzana zwrdci¢ je w ustalonym terminie, wartosciowymi
lub poleconymi przesytkami pocztowymi (wtasciwie opakowanymi, tak by ksigzki nie ulegty
zniszczeniu).

miejscowosé, data podpis Dyrektora/Kierownika
Biblioteki/Kierownika
jednostki organizacyjnej
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Zatacznik nr 9 do Requlaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki

Nr karty bibliotecznej T
Nazwisko, imie nr zam

............................ (wypelnia pracownik Biblioteki)
Instytut/kierunek studiéw

Biblioteka PWSTE w Jarostawiu
Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna

Prosze o sprowadzenie z bibliotek krajowych nizej wymienionych pozyciji:

Dane bibliograficzne (dla ksigzek — nazwisko i imi¢ autora, tytut, Biblioteka
miejsce i rok wydania; dla czasopism - nazwisko i imi¢ autora,

\tytut artykutu, tytut czasopisma, tom, rocznik, numer czasopisma

\oraz strony).

Jednocze$nie o$wiadczam, ze zamdwione materialy wykorzystam w celach naukowych, do prowadzenia wiasnych badan,
w celach dydaktycznych lub do wlasnego uzytku osobistego /zgodnie z Art.23, 27, 29 ,Ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych” Dz.U.1994 r. nr 24 poz. 83 z pézn. zm./

Zobowiazuje sie do przestrzegania Regulaminu Udostepniania Zbiorow Biblioteki PWSTE w Jarostawiu oraz do pokrycia
wszelkich kosztéw zwigzanych ze sprowadzeniem materiatow.

czytelny podpis zamawiajgcego
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