Jarostaw, dnia 10.01.2022 r.

Panistwowa Wyzsza Szkota Techniczno-Ekonomiczna
im. ks, Bronistawa Markiewicza w Jaroslawiu ul.
Czarieckiego 16, 37-500 Jarostaw

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zakup oraz dostawa materialéw biurowych oraz papieru ksero na potrzeby PWSTE w
Jarostawiu

spr. nr. DAG/Z0/1/01/22

1. Nazwa i adres zamawiajacego
Panstwowa Wyzsza Szkota Techniczno-Ekonomiczna im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu ul.
Czarnieckiego 16, 37-500 Jarostaw

2. Opis przedmiotu zaméwienia publicznego:

Przedmiotem zaméwienia jest zakup oraz sukcesywna dostawa materiatéw biurowych oraz papieru
ksero na potrzeby PWSTE w Jarostawiu, zgodnie ze szczegélowym opisem przedmiotu zaméwienia.
(zalaeznik nr 2 formularz cenowy). Artykuly te musza by¢ nowe, nieuzywane, dobrej jakosci
spetiajgce parametry wskazane w opisie przedmiotu zaméwienia.

Wskazane w zatgczniku nr 2 pozycje musza byé wszystkie wycenione. W przypadku braku wyceny
wszystkich pozycji oferta nie bedzie rozpatrywana.

W przypadkach, kiedy w opisie przedmiotu zaméwienia wskazane zostaly znaki towarowe, patenty,
pochodzenie, Zrodto lub szczegblny proces, charakteryzujgce okreslone produkty Iub ushugi, oznacza
to, ze zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamdéwienia za pomoca dostatecznie doktadnych
okresler i jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zaméwienia. W takich sytuacjach ewentualne
wskazania na znaki towarowe, patenty, pochodzenie, zrédto lub szczegdlny proces, nalezy odczytywaé
z wyrazami ,,Jub rownowazne”.

3. Termin realizacji zaméwienia publicznego:

Sukcesywnie , liczac 1 rok od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty umowy.

4. Miejsce i spos6b uzyskania dodatkowych informacji i dokumentacji okreslajacej szczegolowe
warunki udzialu w post¢gpowaniu o udzieleniec zaméwienia publicznego oraz okreslenie osoby
upowaznionej do kontaktu z wykonawcami:

Zapytania dotyczace przedmiotu zamoéwienia kierowaé do:

Anna Hawro tel. 16 624 46 11, email: anna.hawro@pwste.edu.pl

Zapytania dotyczace procedury:

Ewelina Krzyzanowska tel. 16 624 40 77, email: ewelina.krzyzanowskaw pwste.edu.pl

Monika Sierzega tel. 16 624 46 11, email: monika.sierzevaiu pwste.edu.pl

5. Kryteria wyboru ofert

Cena podana przez Wykonawce powinna uwzglednié wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdéwienia opisanym w pkt. 2 oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego. Cena
podana w zalgczniku nr 1 formularz oferty powinna uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z
wykonaniem zaméwienia w tym koszty dostawy i roztadunku.



Wykonawcy zobowigzani sa do bardzo starannego zapoznania sig z przedmiotem zamowienia,
warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami moggcymi mie¢ wplyw na cen¢ zaméwienia. Cena
jednostkowa brutto wykonania zaméwienia powinna by¢ podana do dwdch miejsc po przecinku.

Kryterium oceny ofert: cena 100%

6. Wymagania, jakie powinni spelnia¢é wykonawcy zamoéwienia publicznego, w zakresie
wymaganych dokumentéw i o$wiadczen (np. zezwolenia, koncesje, odpis z Krajowego Rejestru
Sadowego)

Nie dotyczy

7. Istotne postanowienia umowy, ktére zostana zawarte w jej tresci:
Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

8. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli taki warunek
zostal postawiony Nie dotyczy

9. Warunki gwarancji i r¢kojmi
Nie dotyczy

10. Warunki platnosci
21 dni od daty otrzymania faktury VAT

11. Sposéb przygotowania oferty i termin zlozenia:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na formularzu — zatacznik nr 1 dofgczonym do zapytania
ofertowego. Cena podana przez Wykonawce powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zaméwienia w tym koszty dostawy do siedziby Zamawiajacego.
Sporzadzong oferte z wypetnionym formularzem asortymentowo-cenowym (zat. nr 2) nalezy przesta¢
na adres e-mailowy : ewelina.krzyzanowska @pwste.edu.pl; lub monika.sierzepa @ pwste.edu.pl; lub
dostarczy¢ na adres Uczelni:

Pafistwowa Wyzsza Szkota Techniczno-Ekonomiczna im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu
ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarostaw, Kancelaria pokéj nr 1.

W przypadku wystania oferty poczta wymagane jest oznaczenie koperty z adnotacja jakiego
postgpowania dotyczy.

W przypadku nieprawidtowego zaadresowania lub opisania opakowania oferty Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnoéci za niewlasciwe skierowanie przesytki lub jej przedterminowe otwarcie.
Termin zlozenia oferty

Termin skladania ofert: do dnia 14.01.2022 r. do godz. 10:00.

12. Informacja o mozliwoéci przeprowadzenia negocjacji z wykonawcami spelniajacymi wymogi
zamawiajacego Nie dotyczy

13. Uwagi koncowe
a) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia 23.04.1964
1. — Kodeks cywilny.
b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia badZ uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny.



¢) Oferenci uczestniczg w postgpowaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie przyshiguja im
zadne roszczenia z tytulu odstgpienia lub uniewaznienia przez Zamawiajacego zapytania
ofertowego.

d) Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni
to przed uptywem terminu sktadania ofert. Kazda zmiana jak i wycofanie wymagaja zachowania
formy pisemne;.

e) Oferty zlozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

f) Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

g) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych ofert, jezeli
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy
w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zam6wienia.

h) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych.

i) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

J) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmian w specyfikacji zaméwienia w takim przypadku
wydhuzy odpowiednio termin sktadania ofert, odstapienia badz uniewaznienia zapytania ofertowego
bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznoéci nieznanych Zamawiajacemu w dniu
sporzadzania niniejszego zapytania ofertowego.

k) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw danych i informacji, w tym moze zazadaé stosownych
dowodow

1) w przypadku wplynigcia dwoch identycznych najkorzystniejszych ofert Zamawiajacy wezwie do
zlozenia ofert dodatkowych

14. Informacje dodatkowe:

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w szczegélnosci

z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE z 27 kwietnia 2016r. —- RODO (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), celem
zapewnienia wiasciwej ochrony danych osobowych, osobie, ktérej dane dotyczg nalezy przede
wszystkim poda¢ informacje dotyczace przetwarzania jej danych osobowych okreslone w art. 13 ust. 1
i2 RODO.

W $wietle powyzszego pragniemy poinformowaé Panstwa, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest PWSTE w Jarostawiu z siedziba przy
ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarostaw, a jego obowigzki wykonuje Rektor PWSTE w Jarostawiu.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, mozliwosé skontaktowania sie przez poczte
elektroniczng - iod @pwste.edu.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

a. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze) w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego pod nazwa DAG/Z0/1/01/2022 w trybie ZAPYTANIA OFERTOWEGO

b. art. ust. 1 lit. B RODO (przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania umowy, ktdrej strong jest
osoba, ktorej dane dotycza),

4. Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane zgodnie z przepisami powszechnie obowiazujacego
prawa,
5. posiada Pani/Pan prawo do zgdania od Administratora:

® dostepu do danych osobowych — tj. prawo do potwierdzenia od Administratora,

czy przetwarzane sg dane osobowe jej dotyczace, uzyskania dostepu do informacji o celach




10.

przetwarzania, kategoriach danych osobowych, informacji o odbiorcach, pouczenie
o przystugujacych uprawnieniach,
e prawo do sprostowania danych, jezeli dane przetwarzane przez Administratora
sg nieprawidlowe lub niekompletne,
e prawo do wniesienia skargi do polskiego organu nadzorczego lub organu nadzorczego innego
panstwa cztonkowskiego UE,
podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy obowigzujgcego prawa (Ustawa
Prawo zaméwien publicznych z 29 stycznia 2004r.), zwigzane z udzialem w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego,
odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa oraz podmioty zewngtrzne wspélpracujace
z Administratorem na mocy stosownych uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz
przy zapewnieniu przez ww. podmioty adekwatnych srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych ochrong danych,
Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do pafistwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej,
Administrator doklada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie §rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umys$lnym zniszczeniem,
przypadkowa utrata, zmiana, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystanie
czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowiazujacymi przepisami.
Administrator, w ramach przetwarzania danych osobowych nie korzysta z systeméw i nie stosuje
metod shuzacych do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

Jednoczesénie o$wiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z klauzula informacyjna udostgpniong mi przez
PWSTE w Jarostawiu, zgodnie z art. 13 RODO oraz poinformowano mnie o tym, i ze podanie moich
danych osobowych jest dobrowolne oraz o przystugujacym mi prawie do wgladu do moich danych,
prawie do ich poprawiania, a takze o prawie sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania oraz wobec
przekazywania moich danych osobowych innym podmiotom.
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