OGŁOSZENIE KONKURSU NA STANOWISKO
STARSZEGO REFERENTA DS. FINASOWYCH
w Państwowej Wyższej Szkole Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronisława Markiewicza w Jarosławiu

Ogłaszam konkurs na stanowisko starszego referenta ds. finansowych w Państwowej Wyższej Szkole Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronisława Markiewicza  w Jarosławiu w pełnym wymiarze czasu pracy na czas określony.

Wymagania kwalifikacyjne:

· wykształcenie wyższe, kierunek: ekonomia w zakresie finanse i rachunkowość; 

· doświadczenie zawodowe: co najmniej sześciomiesięczne  zatrudnienie w księgowości             w jednostkach sektora finansów publicznych;

· znajomość przepisów z zakresu rachunkowości, finansów, szkolnictwa wyższego; 

· Doświadczenie zawodowe w pracy na programie ERP Simple.
Najważniejsze kompetencje zawodowe:

· odpowiedzialność, samodzielność i inicjatywa, komunikatywność, dobra organizacja pracy, umiejętność pracy w zespole, umiejętność kreatywnego myślenia                        i rozwiązywania problemów, rzetelność, systematyczność, umiejętność pracy pod presją czasu, odporność na stres i dyspozycyjność ;
· umiejętność obsługi komputera (MS Office) ze szczególnym uwzględnieniem programu Excel oraz obsługa urządzeń biurowych;
· znajomość obsługi programów finansowo-księgowych;
Zakres zadań na stanowisku:
· Księgowanie  operacji gospodarczych;
· Prowadzenie obsługi bankowej Uczelni,
· Sprawdzanie dokumentów ZFŚS pod względem formalno-rachunkowym                        oraz nanoszenie danych do ewidencji,
· Rozksięgowywanie  odpisu na ZFŚS na komórki kosztowe,
· Łączenie rozrachunków z wyciągu bankowego,
· Rozksięgowywanie  subwencji dydaktycznej na poszczególne kierunki,

· Uzgodnienia danych księgowych niezbędnych do sporządzania sprawozdań finansowych;
· Sporządzanie analiz finansowych,
· Comiesięczne uzgadnianie stanu magazynowego,

· Rozliczanie inwentaryzacji w magazynach,

· Wykonanie innych poleceń zleconych przez przełożonego;
Wykaz wymaganych dokumentów:

· deklaracja przystąpienia do konkursu;

· podanie skierowane do Rektora;

· Curriculum Vitae;

· odpisy dyplomów, kopie umów, zaświadczeń;

· kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie;

· klauzula zgody dla kandydatów do pracy;

· potwierdzenie przebytych szkoleń/staży; 
· kopie świadectw pracy z poprzednich miejsc pracy.

Miejsce i termin składania dokumentów:

· osobiście w Kancelarii Państwowej Wyższej Szkoły Techniczno-Ekonomicznej im. ks. Bronisława Markiewicza w Jarosławiu, ul. Czarnieckiego 16 37-500 Jarosław – w zamkniętej kopercie z dopiskiem: KONKURS – starszy referent ds. finansowych ;

· listowanie na adres: Państwowa Wyższa Szkoła Techniczno-Ekonomiczna                           im. ks. Bronisława Markiewicza w Jarosławiu, ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarosław z dopiskiem: KONKURS – starszy referent ds. finansowych .

Termin złożenia dokumentów będzie zachowany pod warunkiem ich wpływu do Uczelni do dnia: 20.06.2022 r. (poniedziałek). Szczegółowych informacji udziela Kwestor  tel. 16 624-46-29. Wzory wymaganych dokumentów można pobrać ze strony www.pwste.edu.pl. Informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi osobami. Uczelnia zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania konkursowego na każdym etapie bez podania przyczyny. Rozstrzygnięcie konkursu nie jest równoważne z nawiązaniem stosunku pracy z PWSTE w Jarosławiu. Ostateczną decyzję podejmuje JM Rektor PWSTE  w Jarosławiu.
Jarosław, dnia 11.06.2022 r.
